
T.C. 

BATTALGAZİ KAYMAKAMLIĞI 

Yahya Kemal Beyatlı İlkokulu Müdürlüğü 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENECEK BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

1 Kayıt Kabul T.C kimlik no 1 İş Günü 

2 Nakil ve Geçişler 

1- T.C kimlik no 
2- Veli dilekçesi 
3- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için 
durumlarını gösteren belge 

4 Saat 

3 Kayıt Kabul – Denklik ile Kayıt 
1- T.C kimlik no 
2- Denklik belgesi 

1 İş Günü 

4 Öğrenci Belgesi Veli dilekçesi 1 Saat 

5 Öğrenim Durum Belgesi Veli dilekçesi 4 Saat 

6 Öğrenim Belgesi Veli Dilekçesi 4 Saat 

7 
Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
(Diploma, Nakil veya Öğrenim 
Belgesini Kaybedenler 

Veli dilekçesi 1 İş Günü 

8 
Öğrenci Yetiştirme Kurslarından 
Yararlandırma 

Veli dilekçesi 15 dakika 

9 Sınıf Yükseltme 

1- Veli Dilekçesi 
2- İlkokul 1, 2 ve 3. Sınıf öğrencilerinden bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin 
üzerinde olanlar velisinin yazılı talebi, sınıf öğretmeninin önerisi ile eğitim ve öğretim 
yılının ilk ayı içinde 

1 hafta 

10 
Kayıt Kabul  
Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları 

1-T.C Kimlik No 
2- Denklik Belgesi 
3- Öğrencinin Türkiye’de öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel 
Müdürlüğünden alınacak en az bir yıllık oturum belgesi. 

 

 
 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 


